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Введение
Лабораторный практикум предназначен для проведения лабораторных занятий по дисциплинам «Информационные технологии в профессиональной деятельности» для специальностей экономического профиля.

Представленные в лабораторном практикуме практические работы и задания для самостоятельной работы позволяют сформировать и закрепить умения и навыки в использовании системы 1С бухгалтерия 8.2. 

Лабораторный практикум представлен в виде сквозного примера ведения бухгалтерского учета виртуального предприятия. Отражены основные моменты учета деятельности предприятия от формирования уставного капитала до составления регламентированной отчетности. В лабораторном практикуме подробно описаны этапы выполнения заданий, для наглядности приведены формы диалогов программы.

Для успешного выполнения заданий студентам необходимы знания по бухгалтерскому учету.

Начало работы в типовой конфигурации

Добавление информационной базы
При первом запуске программы 1С – Бухгалтерия 8.2 необходимо создать свою информационную базу для ведения учета.

Для этого потребуется выполнить следующие действия:

1. Запускается система 1С:Предприятие- меню «Пуск – Программы – 1С:Предприятие 8.2 – 1С:Предприятие»).

2. Для добавления в список информационных баз своей новой информационной базы необходимо нажать кнопку Добавить.

В появившемся окне программа выводит список установленных на компьютер шаблонов конфигураций и предлагает выбрать вариант создание информационной базы: «Создать информационную базу из шаблона» или «Создать пустую информационную базу». Выбор первого варианта предполагает, что для ведения учета будет использоваться готовая настройка (конфигурация), выбор второго – что создается информационная база, которая еще не содержит описания предметной области. Устанавливаем переключатель в положение «Создать информационную базу из шаблона», кнопка Далее>
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Рис. 1. Добавление новой информационной базы
В диалоговом окне «Добавление информационной базы/группы» выделяем курсором строку: Версия 3.0.27.7 (см. рис. 2) и нажимаем кнопку Далее>.
[image: image2.png]»
(5)Cosaarme mivopuaionon G3ssi s watona

[BBIGEpATE NOCTABNAEMO KOHENTYPALYIO 1A Havana paOTs! M
~BeNOHCTDBLMOH o npUED 175 OSHKOMTEHHS

1C:ByxranTepus npeanpUATUR
= [ Bprantepus npeanpuan
B
e ByranTepun npeanpuaT!A (aemo)
(7 30277

) Cosaarme miwopauonoR G355 Ges KonHTypaLM aA paspaBonsn
OB KOHGHT DL M1 331Dy BB DPXeHHO paree.
popMBMOHHOR a3





Рис. 2. Добавление информационной базы/группы
В новом диалоговом окне в поле «Укажите наименование информационной базы» вместо «Бухгалтерия предприятия» ввести «№ группы и фамилию» и нажать Далее>.
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Рис. 3. Указание наименования информационной базы
На следующем шаге необходимо указать каталог информационной базы.  По умолчанию папка базы данных устанавливается автоматически в папку Мои документы\1С\ Accounting. 
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Рис. 4. Указание каталога информационной базы

На следующем шаге, в последнем появившемся окне оставляем все параметры «Выбирать автоматически» и нажать кнопку Готово. 
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Рис. 5. Окончание добавления информационной базы
3. После завершения процедуры добавления информационной базы в списке окна запуска появится новая строка с названием информационной базы. Открыть информационную базу, установив курсор на названии своей базы и нажать кнопку 1С: Предприятие.
Первый запуск
При первом запуске информационной базы программа предлагает произвести ее первоначальное заполнение. 
Конфигурация производит некоторые начальные действия: установки значений констант, начальное заполнение некоторых справочников (в основном нормативно-справочной информацией).
1. Ввод сведений об организации
Практическое задание

Необходимо ввести основную информацию об одной из организаций предприятия:
Например:
	Наименование
	ООО «Лидер»

	Префикс
	Л

	Полное наименование
	Общество с ограниченной ответственностью «Лидер»

	ИНН
	7730123456

	КПП
	220505001

	Сведения об основном расчетном счете

	Наименование
	Основной р/с

	Банк
	ВОЛГО-ВЯТСКИЙ БАНК СБЕРБАНКА РОССИИ

	Номер расчетного счета
	40702810500000000125

	Вид
	Расчетный

	Корр. счет
	30101810900000000603

	БИК
	042202603

	Валюта счета
	Руб.

	Адрес
	Нижний Новгород, пр. Мира, 84

	Телефон
	34-58-01


Выполнение:

Перед началом ведения учета необходимо заполнить сведения об организации (меню «Справочники настройки и учета» – Организации»): 

1. Откройте форму для ввода основных сведений о своей организации. Для этого щелкните по кнопке «Создать» (рис.6). Выбрать из списка необходимый вариант и выбрать вариант налогообложения.
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Рис. 6. Справочник Организации
В открывшемся окне заполните основные сведения об организации так, как показано на рисунке 7.
Концепция программы «1С: Бухгалтерия» подразумевает раздельное ведение учета по каждой из организаций, входящих в состав предприятия, в единой информационной базе. Все ключевые сведения, как о предприятии, так и об организациях, содержатся в справочниках, либо в регистрах сведений, сгруппированы в пункте  «Организации».
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Рис. 7. Ввод сведений о собственной организации
В качестве организации программа «1С: Бухгалтерия 8.2» позволяет указать не только юридическое лицо, но и физическое лицо, в этом случае несколько изменяется состав реквизитов экранной формы справочника «Организации». После ввода наименования организации (краткого и полного), префикса нажать на кнопку Создать в поле «Банковский счет (основной)», в открывшемся окне «Банковские счета» нажать кнопку Добавить и заполнить сведения об основном расчетном счете по практическому заданию №1: 
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Рис. 8. Ввод сведений о банковском счете
Ввести сведения о банке при помощи классификатора банков, нажав на кнопку Все банки, а затем в новом окне нажать кнопку Создать:
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Рис. 9. Выбор банка
Выбрать нужный банк из списка, путем сужения списка регионов. Найдя нужный банк его выбрать в качестве основного, нажав на кнопку Выбрать.

После ввода сведений об организации нажать обязательно кнопку Записать и закрыть.

Для начала ведения учета необходимо заполнить еще несколько справочников, непосредственно связанных со структурой организации.

Практическое задание

Введите информацию о подразделениях и складах организации «Лидер»:

	Список 
«Подразделения организации»
	Производственный цех

	
	Главный склад


Выполнение:

1. Пункт меню «Справочники настройки и учета – Подразделения» – кнопка Создать:
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Рис. 10. Список подразделений
2. Пункт меню «Номенклатура и склад – Справочники и настройки - Склады» – кнопка Изменить
В справочник «Склады» следует ввести «Главный склад». При создании нового склада программа требует обязательно указать вид склада, выберите «Оптовый». Тип цен указывать не надо.
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Рис. 11. Справочник Склады (места хранения)
2. Ввод сведений о пользователях системы
Перед началом работы всем пользователям необходимо присвоить имя и пароль для разграничения прав доступа к отдельным объектам информационной базы, а также прав доступа к каждой организации, по которой в информационной базе ведется учет. Для ввода нового пользователя необходимо закрыть программу в режиме ведения бухгалтерского учета и запустить программу в режиме конфигурирования.

Меню «Пуск – 1С Предприятие – Конфигуратор» и через пункт меню «Администрирование – Пользователи» – добавить список пользователей, работающих с системой, выполняя практическое задание №3.

Практическое задание

Введите себя в качестве пользователя системы. По желанию установите пароль, рабочий язык «Русский». Закройте конфигуратор. Сохраните изменения и запустите «1С: Предприятие 8.2» в режиме учета.

Выполнение:

1. Закройте программу 1С: Предприятие. Бухгалтерия предприятия.
2. Откройте программу 1С: Предприятие в режиме конфигуратора:

Меню «Пуск – Программы – 1С: Предприятие – Конфигуратор».

3. Для добавления нового пользователя открыть меню «Администрирование – Пользователи» – Добавить, в окне «Пользователи» нажать Добавить и во вкладке Основные ввести имя пользователя (краткое и полное) и пароли (по желанию):

Во вкладке «Прочие» установить напротив всех пунктов галочки и язык – «Русский»: 
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Рис. 12. Добавление пользователя системы
«1С: Бухгалтерия» позволяет одному пользователю установить несколько ролей, имеющихся в конфигурации, и одна и та же роль может быть установлена для разных пользователей. Результат выполнения на рис.13:
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Рис. 13. Список пользователей системы
4. Закройте конфигуратор и откройте программу в режиме бухгалтерского учета.
Практическое задание 

Для введенного в режиме конфигурирования пользователя установите следующие параметры:

	Основная организация
	Л

	Основное подразделение
	Основное подразделение

	Основной склад
	Главный склад

	Рабочая дата
	Текущая дата компьютера

	Запрашивать подтверждения при закрытии программы
	Да


Выполнение: 
Меню «Администрирование – Персональные настройки» установить необходимые параметры:
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Рис. 14. Установление параметров для пользователя
3. Настройка параметров учетной политики организации

Согласно законодательству РФ, организация может выбрать один из способов отражения в учете тех или иных операций, предусмотренных нормативными документами, пользователю предоставляется возможность осуществить настройку системы, указав соответствующие параметры в регистрах сведений «Учетная политика». Доступ к регистрам сведений осуществляется через пункт меню «Справочники настройки и учета – Учетная политика».
Практическое задание

Введите параметры учетной политики для организации «ООО Лидер» за 2015 г. (данные, которые отсутствуют в форме ввода, но имеются в таблице можно не вводить, т. к. они используются для разных релизов программы «1C Бухгалтерия»):
	Для целей бухгалтерского учета:

	Способ оценки МПЗ
	ФИФО

	Способ учета выпуска готовой продукции
	Без использования счета 40

	Способ расчета себестоимости
	По подразделениям

	Отключите «использовать метод директ-костинг

	Способ оценки товаров в рознице
	По стоимости приобретения

	Для целей налогового учета:

	Способ оценки МПЗ
	ФИФО

	Налоговый период
	Квартал

	Метод определения налоговой базы НДС
	По отгрузке

	Сначала оплачиваются ценности, по которым НДС
	Может быть принят к вычету

	Порядок учета расходов по налогам с ФОТ
	На счетах, соответствующим счетам бухгалтерского учета


Выполнение: 
Оба регистра сведений являются периодическими, с периодом действия – месяц и ведутся в разрезе организаций. К особенностям настройки параметров учетной политики для бухгалтерского учета следует указать следующее:

«Способ расчета себестоимости производства» можно выбрать один из возможных – «по переделам» или «по подразделениям».

4.  Настройка параметров учета

Данный этап является одним из основных этапов настройки и продолжением настройки параметров учетной политики. Неправильно произведенная настройка аналитического учета и ее последующее изменение в процессе ведения учета может отрицательно сказаться на работоспособности системы. Для выполнения настройки выбрать пункт меню «Справочники настройки и учета – Настройка параметров учета»

Необходимо просмотреть правильность заполнения всех вкладок.
Настройки являются общими для всех организаций информационной базы. 
Если все заполнено в соответствии с рисунками, ничего менять не нужно.
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Рис. 15 Настройки параметров учета

5. Документы бухгалтерского и налогового учета

Бухгалтерский учет ведется в соответствии с первичной документацией. В бухгалтерском учете отражаются те изменения активов и пассивов, которые подтверждены документально. Вследствие данного принципа ведения БУ, в «1С: Предприятие 8.2» реализована модель, согласно которой все записи в регистре бухгалтерии формируются только документами. В свою очередь каждый из документов, который установлен в регистре бухгалтерии в качестве регистратора, содержит алгоритм, в соответствии с которым при вводе документа формируются записи в регистре бухгалтерии.

При работе с документами программы «1С: Бухгалтерия 8.2» следует обратить внимание, что у документа может быть несколько состояний:

– новый документ;
– документ записан, но не проведен;
– документ проведен;
– проведенный документ изменен.
Но предусмотреть все документы, которые могут быть использованы для ведения БУ невозможно. В связи с этим в типовой конфигурации предусмотрен служебный документ «Операция», с помощью которого можно ввести произвольную запись в регистр бухгалтерии.
5.1 Операция

Документ «Операция» является наиболее простым и удобным средством изучения регистра бухгалтерии.

Для ввода новой операции откроем журнал операций через пункт меню «Учет, налоги и отчетность или Рабочий стол – Журнал операций» и создадим новый документ. Документ «Операция», как и любой другой документ, содержит шапку и табличную часть. В шапке документа всегда указывается номер документа и его дата. В шапке документа может быть обязательным полем для заполнения «Организация», поскольку это необходимо для раздельного учета операций по каждой из организаций. Также указываются дополнительные сведения «Сумма» и «Ответственный». Затем заполняется табличная часть документа. Документ «Операция», как и другие, имеет свою печатную форму – это бухгалтерская справка.
Практическое задание

Введите следующую операцию по регистрации уставного капитала: в организации «Лидер» от 11.01.15 регистрируется уставной капитал. Учредителями являются следующие контрагенты:

–  «Учредитель 1» – юридическое лицо. Сумма в уставном капитале 200 000,00 руб.;
–  «Учредитель 2» – юридическое лицо. Необходимо добавить два расчетных счета – один в рублях и один в валюте – USD. Сумма в уставном капитале 1 000 000,00 руб.

Данные контрагентов:
	1. Контрагент «Учредитель 1»

	Наименование
	«Учредитель 1»

	Полное наименование
	ООО «Учредитель 1»

	ИНН
	1650064586

	Код по ОКПО
	120605003

	Сведения об основном расчетном счете

	Наименование
	Основной р/с

	Банк
	ВОЛГО-ВЯТСКИЙ БАНК СБЕРБАНКА РОССИИ

	Номер расчетного счета
	40702810500000000125

	Вид
	Расчетный

	Корр. счет
	30101810100000000054

	БИК
	042202603

	Валюта счета
	Руб.

	Адрес
	Нижний Новгород, пр. Мира, 84

	Телефон
	34-58-01

	2. Контрагент «Учредитель 2»

	Наименование
	«Учредитель 2»

	Полное наименование
	ООО «Учредитель 2»

	ИНН
	1650065765

	Код по ОКПО
	120606004

	Сведения об основном расчетном счете

	Наименование
	Основной р/с

	Банк
	ВОЛГО-ВЯТСКИЙ БАНК СБЕРБАНКА РОССИИ

	Номер расчетного счета
	40703520000000000216

	Вид
	Расчетный

	Корр. счет
	30101810100000000054

	БИК
	049250054

	Валюта счета
	Руб


	Сведения о валютном расчетном счете

	Наименование
	Основной р/с

	Банк
	ВОЛГО-ВЯТСКИЙ БАНК СБЕРБАНКА РОССИИ

	Номер расчетного счета
	40703520000000000456

	Вид
	Расчетный

	Корр. счет
	30101810100000000054

	БИК
	049250054

	Валюта счета
	USD


Выполнение:

1. Заполнить справочник Контрагенты: «Покупки и продажи – Контрагенты».
На первом уровне ввести группы контрагентов, как на рисунке, нажав кнопку Создать новую группу:
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Рис. 16. Заполнение справочника Контрагенты
На втором уровне открыть группу «Учредители» и ввести данные по конкретному учредителю, заполнить вкладку «Общие», а затем вкладку «Счета и договоры». 
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Рис. 17. Заполнение справочника Контрагенты. Вкладка Общие сведения
На сроке «Банковский счет» добавить данные банковского счета Учредителя 1 и нажать кнопку Записать и закрыть
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Рис. 18. Заполнение банковского счета Учредителя 1
Аналогично заполнить данные контрагента Учредитель 2.

2. Открыть документ «Операция» через пункт меню «Учет, налоги и отчетность – Операции (БУ и НУ)» и заполнить данный документ. Нажать кнопку Создать, и заполнить журнал операций, нажав кнопку Добавить, следующими данными: в верхнюю часть ввести номер и дату операции, сумму операции не вводить (она должна заполняться автоматически), содержание операции – Уставной капитал. 
В табличную часть ввести: 
Счет Дт 75.01, Субконто Дт – Учредитель 1, 
Счет Кт 80.09, Субконто Кт – Учредитель 1, 

Сумма 200 000,00 руб., содержание – уставной капитал. Нажать клавишу Enter.
Аналогично заполнить проводки и для Учредителя 2, нажав кнопку Создать новый элемент копированием текущего. Должно получиться как на рисунке. Чтобы операция не пропала нажать кнопку Записать и закрыть.
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Рис. 20. Операция «Формирование уставного капитала»
6. Учет денежных средств

Денежные средства любой организации можно разделить на наличные денежные средства и денежные средства на расчетных счетах (безналичные)

Учет наличных денежных средств.

В типовой конфигурации аналитический учет по счету 50 и его субсчетам, ведется в разрезе только одного субконто – «Статьи движения денежных средств». Данное субконто является оборотным, то есть по объекту аналитики хранятся обороты за период, но не хранятся остатки. Организованный таким образом аналитический учет позволяет отражать в системе поступление денежных средств по одним статьям движения, а списывать по другим, при этом не зависают остатки по объектам аналитики, т.к. их просто нет.

Для организации валютного учета используется отдельный субсчет счета 50 (50.21), для которого установлен признак учета «Валютный», дополнительный аналитический разрез (вид субконто) для учета валютных сумм не предусмотрен.

6.1 Документ «Приходный кассовый ордер»

Следует обратить внимание на то, что реквизиты документа, доступные для заполнения, зависят от выбранной операции, которая может принимать одно из следующих значений:

1. Оплата от покупателей;

2. Прием розничной выручки;

3. Возврат денежных средств подотчетником;

4. Возврат денежных средств поставщиком;

5. Получение наличных денежных средств в банке;

6. Расчеты по кредитам и займам с контрагентами;

7. Прочий приход денежных средств.
Вид операции документа выбирается при нажатии на кнопку Создать. При работе с кассовыми документами обязательно указывается организация, в разрезе которой расходуются денежные средства и сумма поступивших денежных средств. Отличие в работе с этим документом при ведении бухгалтерского учета заключается только в том, что при выборе определенных операций, в документе не указывается корреспондирующий счет.
Практическое задание

Введите «Приходный кассовый ордер», регистрирующий поступление наличных денежных средств от контрагента «Учредитель 1» в счет погашения задолженности по уставному капиталу на сумму 120 000,00 руб. от 11.01.2015г.

Выполнение:

Выбрать пункт меню «Банк и касса  – Приходные кассовые ордера» – Создать. Для решения задачи в документе ПКО используется вид операции «Прочий приход». В этом случае указывается счет учета 50.01 «Касса организации», счет указать 75.01 «Расчеты по вкладам в уставной капитал», соответствующего контрагента, а также добавить новую статью денежных средств (ДДС) – «Поступление от учредителей», с видом движения денежных средств «Прочие поступления по текущей деятельности».
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Рис. 21. Приходный кассовый ордер
После заполнения всех пунктов нажать кнопку Провести и закрыть.
6.2 Учет поступления наличной валюты.

Учет наличной валюты ведется на дополнительном субсчете 50.21 «Касса организации (в валюте)»

Перед оформлением наличной валюты необходимо открыть справочник «Валюты» через пункт меню «Банк и касса – Валюты». Поставить курсор на необходимую валюту, например USD и сделав двойной щелчок мышкой  и ввести в табличную часть «Курсы валют», нажав кнопку Создать дату 11.01.2015 и курс валюты на данную дату.
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Рис. 22. Справочник валюты

Аналогично ввести данные изменения курса валют за текущую неделю.
Практическое задание 

Оформите документ «Приходный кассовый ордер», регистрирующий поступление денежных средств от контрагента «Учредитель 1» в счет погашения задолженности по уставному капиталу на сумму 2 000,00 USD от 11.01.2015г.
Выполнение:

Скопировать «Приходный кассовый ордер» из предыдущего задания, проверить дату по заданию, изменить счет кассы с 50.01 на 50.21 и валюту документа, затем ввести сумму.
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Рис. 23. Приходный кассовый ордер. Поступление от учредителей
После заполнения всех пунктов нажать кнопку Провести и закрыть.
6.3 Документ «Расходный кассовый ордер»

Порядок работы с данным документом совпадает с порядком работы с документом «Приходный кассовый ордер» К отличиям можно отнести:

1. Порядок формирования проводок (дебетуется или кредитуется счет 50.01 «Касса организации»;

2. Список возможных операций, отражаемых в учете с помощью данного документа:
– оплата поставщику;

– возврат денежных средств покупателю;

– возврат денежных средств подотчетнику;

– выплата заработной платы по ведомостям;

– выплата заработной платы работнику;

– взнос наличными в банк;

– расчет по кредитам и займам с контрагентами;

– выплата депонированной заработной платы;

– прочий расход денежных средств;

– инкассация денежных средств.

Также как и при работе с документом ПКО, выбор операции в документе РКО влияет на видимость тех или иных реквизитов. Рассмотрим особенности учета денежных средств на банковских счетах организаций.

В справочнике организаций (меню «Справочники настройки и учета – Организации») указывается основной расчетный счет, подставляемый по умолчанию в документы. Для добавления нового расчетного счета, например валютного, необходимо перейти к справочнику «Банковские счета» нажав на кнопку «Перейти». Справочник «Банковские счета» является подчиненным сразу двум другим справочникам – «Организации» и «Контрагенты».
Практическое задание

Добавьте в справочник «Банковские счета» новые расчетные счета для организации «Лидер» в ЕВРО и в ДОЛЛАРАХ, банк «АКБ «АВТ-БАНК», дата открытия 01.01.2015 номер расчетного счета произвольный.

Выполнение:

Меню «Справочники настройки и учета – Организации» открыть организацию «Лидер», нажать кнопку «Банковский счет» - Выбрать, добавить два новых расчетных счета.
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Рис. 24. Предприятие Лидер. Расчетный счет в USD
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Рис. 25. Предприятие Лидер. Расчетный счет в EUR
У предприятия ООО «Лидер» будет три расчетных счета:
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Рис. 26. Предприятие Лидер. Расчетные счета организации
Практическое задание

Отразите передачу денежных средств из кассы предприятия на соответствующий расчетный счет организации. Предварительно установите курс доллара США равным 60 руб.

Дата передачи 12.01.2015г., сумма – 2 000,00 USD.

Выполнение:

Для решения необходимо использовать в документе «Расходный кассовый ордер» (РКО) операции «Взнос наличными в банк», при выборе кассы организации в валюте появляется дополнительный реквизит «Валюта», а в реквизитах платежа доступными для выбора будут только те банковские счета, валюта которых совпадают с валютой документа.

Меню «Банк и Касса – Расходный кассовый ордер» – Создать.

Выбрать вид операции документа «Взнос наличными в банк» и заполнить РКО.
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Рис. 27. Расходный кассовый ордер
Инкассация денежных средств.

Для случаев, когда наличные денежные средства вносятся в банк через службу инкассации, то в документе «Расходный кассовый ордер» выбирается вид операции «Инкассация денежных средств». В экранной форме при выборе счета указать счет 57.01 (для инкассации валюты).
Практическое задание

Отразите инкассацию денежных средств от 12.01.2015г. на общую сумму 110 000,00 руб.

Выполнение:

Меню «Банк и Касса – Расходный кассовый ордер» – Создать.

Выбрать вид операции документа «Инкассация» и заполнить РКО.
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Рис. 28. Инкассация денежных средств
Отчет «Кассовая книга»

Поступление и выдачу наличных денежных средств организация обязана фиксировать в кассовой книге по форме № КО – 4. Для составления отчета кассира предназначен отчет «Кассовая книга».

Меню «Банк и Касса – Отчеты - Кассовая книга»
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Рис. 29. Кассовая книга
Задать период и нажать Сформировать. Просмотреть движение денежных средств по кассе.

6.4 Учет движения денежных средств по расчетным счетам организации.

Движение денежных средств по расчетному счету всегда характеризуется наличием достаточно большого числа документов, связанных с поступлением денежных средств на расчетный счет, или их списанием.

В типовой конфигурации аналитический учет по счетам учета безналичных денежных средств (51, 52 и 55) ведется в разрезе двух видов субконто – «Банковские счета» и «Статьи движения денежных средств». Последнее субконто является оборотным, следовательно, по нему хранятся только обороты в суммовом выражении. Для валютных счетов по данному субконто хранятся также обороты в валютном эквиваленте.

В конфигурации «Бухгалтерия предприятия» записи в регистр бухгалтерии по счетам безналичных денежных средств (51 «Расчетные счета» и 52 «Валютные счета») формируются с помощью 4 документов:

– платежное поручение входящее;

– платежное поручение исходящее;

– платежный ордер на поступление;

– платежный ордер списание денежных средств;

– платежное требование выставленное.
Практическое задание 

С помощью документа «Платежное поручение входящее» отразите следующие поступления денежных средств от контрагента «Учредитель 2» в счет погашения задолженности по оплате уставного капитала.

1. Номер и дата входящего платежного поручения – №444 от 07.01.2015г.

Зарегистрировано в системе – №Л000001 от 10.01.2015г.

Оплачено, сумма – 500 000,00 руб.

2. Номер и дата входящего платежного поручения – №358 от 07.01.2015г.

Зарегистрировано в системе – №Л000002 от 10.01.2015г.

Оплачено, сумма – 10 000,00 USD.

При проведении оформлении документов предварительно следует добавить валютный расчетный счет контрагенту «Учредитель 2».
Выполнение:

1. Открыть справочник «Контрагенты», выбрать Учредитель 2 и проверить есть ли у данного контрагента валютный расчетный счет, если нет то добавить валютный расчетный счет в USD нажав кнопку Изменить и выбрав Банковские счета.
2. Меню «Банк и касса – Платежное поручение» – Создать. Заполнить 2 платежных поручения:
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Рис. 30. Платежное поручение
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Рис. 31. Платежное поручение

После заполнения входящего платежного поручения необходимо обработать документ «Выписка банка». Наиболее наглядной является выписка банка за 21.01.2015 по расчетному счету в USD.

Выполнение:

Открыть пункт меню «Банк и касса – Выписка», выбрать организацию, указать период. Выписка банка формируется автоматически:

[image: image41.png]I'Ionﬁop HEOMNNTUEHHbIX NIATENHbIX NOPYUeHHii
Opranmsaus ‘Bariosckwit cueT: Dara somnmckw:
[40702810500000000125, BOTO BATCKAN BAI, X[ (21012015 @ 3]
[——

4

Boe neicTons +

[ Howep Cuer oprarwsausm Kospares Cpnava sormenta

mmmm A07U2810500000000125,80.._ Vpemrom 2 50000000

21.01.20150:00:00 0000000002 40702810500000000125, BO... Yapemrens 2 1000000

(COOPMIPOBHO AOKIMEHTOS CTCaHS 2. WS HiB poBezeno: 2





Рис. 32. Банковская выписка
Практическое задание

Отразите зачисление на рублевый расчетный счет денежных средств 22.01.2015г. в размере 110 000,00 руб. переданных на расчетный счет через службу инкассации.

При выполнении задания следует воспользоваться документом «Банковская выписка».

Выполнение:
Открыть пункт меню «Банк и касса – Банковские выписки» – Поступление – выбрать вид операции документа «Инкассация», заполнить.
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Рис. 33. Банковская выписка на поступление денежных средств
Оплата контрагенту

При расчетах с контрагентами принципиальны два момента.
Во-первых, важно знать, как ведутся расчеты с контрагентом: по договору в целом или по расчетным документам.
Во-вторых, следует произвести настройку регистра сведений «счета учета расчетов с контрагентами» по следующим причинам.
При работе с документами в «1С: Предприятие 8.2» предусмотрена возможность автоматического заполнения определенных реквизитов. В частности, при работе с платежными документами автоматически заполняются счета расчетов с контрагентами. Это возможно из-за привязки документа к регистру сведений «Счета учета расчетов с контрагентами». Доступ к регистру сведений осуществляется через пункт меню «Покупки и продажи – Счета учета расчетов с контрагентами».
Практическое задание

В справочник «Контрагенты» введите следующих поставщиков:

1. «ПромАвтомат», договор поставки – «Поставка ОС». Договор заключен в рублях, взаиморасчеты ведутся по договору в целом.

2. «ООО СпецПоставка», договор поставки – «Поставка ТМЦ». Договор заключен в рублях, взаиморасчеты ведутся по договору в разрезе расчетных документов.

Выполнение:

Открыть справочник «Контрагенты» выбрав пункт меню: «Покупки и продажи –Контрагенты».  Открыть группу Поставщики, нажать Создать и ввести данные контрагентов по заданию. На закладке «Общие» ввести название контрагента, на строке Банковский счет добавить банковский счет с произвольным набором данных для банка, выбранного из списка. В нижней части окна на строке Договор нажав кнопку Создать, создать новый договор и ввести наименование  договора «Поставка ОС» у контрагента ПромАвтомат» 
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Рис. 34. Данные о контрагенте
[image: image44.png]Nocrasia OC (forosop KouTparenTa)

="

[R——

Korparent: [MpowAsromar

e

=

8] Cpox necreus:

Homerosasme [ocranea O

) Kor: (00000001

Bun sorosopa: (CrocTasuumom

Benerwe ssanmopacieros

Banorapacieros:  [pyS. Pacuemsis yonosrex epmma

Peanssaun e skcnopt

B sammopacseros: o oroscpy o enom

Q)

() Yeranosnes cpox onnams

Leres

T

Q)

Kowcoorsios soswarpaxaene

Crocos paciera soswarpaxaess.

HIIC kasectse Hanorosoro arenta

o0&

() Oprarsaunn seicTynaeT s KasecTse Hanorosoro arenta o ynnate HOC
Bun arenrxoro gorosopa:

(O60Biterti0s HaymHoB3H1E TOS3pO8 7 CHeT3-GaKTYPS: HATDTO0TO 3renTa:





Рис. 35. Данные о контрагенте (договор контрагента)
Данные о контрагенте «ООО Спецпоставка» ввести аналогично.
Практическое задание

Введите следующие платежные документы «Платежное поручение исходящее»:

1. №Л000001 от 22.01.2015 года для оплаты поставщику «ПромАвтомат» по договору поставки ОС в размере 59 000,0 руб. Платежное поручение оплачено от 22.01.2015.

2. №Л000002 от 22.01.2015 года для оплаты поставщику «ООО Спецпоставка» по договору поставки ТМЦ в размере 73 160 руб. Платежное поручение не оплачено.

3. №Л000003 от 22.01.2009 года для оплаты поставщику «ООО Спецпоставка» по договору поставки ТМЦ в размере 11 900,30 руб. Оплата от 22.01.2009г.

Выполнение:

Для решения будет использоваться документ «Платежное поручение», вид операции документа «Оплата поставщику». Программа автоматически подставит счета расчетов с контрагентами из регистра сведений «Счета учета расчетов с контрагентами», из справочника «Контрагенты» подберет основной расчетный счет и договор, а также определит, что выплачен аванс, поскольку нет остатков по счету расчетов в разрезе с указанным контрагентом и договором.

В случае если оплата идет по закрытию кредиторской задолженности, то есть оплачивается уже свершившаяся поставка, то на сумму кредиторской задолженности будет погашен остаток по счету учета расчетов. Если оплата превышает кредиторскую задолженность, то на сумму превышения будет сформирована вторая проводка в счет учета авансов.

Оформить 3 исходящих платежных поручения через пункт меню «Банк и касса – Платежные поручения» – Создать.
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Рис. 36. Платежное поручение. Оплата поставщику
Заполнение платежных поручений исходящих №Л000002, №Л000003 произвести аналогично. Так как платежное поручение исходящее не оплачено, то его после заполнения не устанавливать галочку напротив пункта Оплатить. После оформления документов «Платежные поручения» необходимо сформировать документ «Банковская выписка» пункт меню «Банк и касса – Банковские выписки». Выписка формируется автоматически после ввода в нее периода дат с 1 по 30 января 2015 г.
7. Учет приобретения МПЗ

Все материально – производственные запасы (материалы, товары, готовая продукция), основные средства, оборудование к установке, услуги, приходуются по одной и той же схеме. Для отражения в бухгалтерском учете факта поступления МПЗ, используется документ «Поступление товаров и услуг». Открытие журнала осуществляется через пункт меню « Покупки продажи – Поступление товаров и услуг». В документе обязательно указывается организация, в которую поступает МПЗ, контрагент и его договор, в соответствии с которым поступают МПЗ, обязательно указать склад, на который поступили МПЗ.

Оприходование товаров, услуг и оборудования для целей бухгалтерского и налогового учета производится в соответствии со счетами учета, заданными в документе.

Счета учета номенклатуры определяются при вводе строк в табличную часть документа из соответствующего регистра сведений «Счета учета номенклатуры».
Практическое задание

Отразить в бухгалтерском учете следующие поступления материалов от контрагента «ООО Спецпоставка» по договору «поставка ТМЦ» на главный склад.

1. 21.01.2015г. по документу расчетов «Платежное поручение №Л000002»:

–  «Брус осиновый» в количестве 10,0 куб.м. по цене 5000 руб./куб. м;

–  «Плита Декор» » в количестве 20,0 кв.м. по цене 600 руб./кв. м;

НДС в цену не включен.

2. 23.01.2015г. по документу расчетов «Платежное поручение №Л000003»:

–  «Брус осиновый» в количестве 1,85 куб.м. по цене 4100 руб./куб. м;

–  «Плита Декор» » в количестве 5,0 кв.м. по цене 500 руб./кв. м;

НДС в цену не включен.

Выполнение:

Открыть пункт меню «Покупки и продажи – Поступление товаров и услуг» Выбрать операцию «Поступление – товары» и заполнить документ.

Перед заполнением табличной части открыть верхней части «Цена не включает НДС» и выбрать «Основная цена покупки», отключить галочку «Сумма вкл. НДС», нажать ОК и заполнить табличную часть документа по заданию.
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Рис. 37. Цены и валюта
Результат выполнения на рис. 38: 
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Рис. 38. Поступление товаров и услуг
Аналогично выполнить второй пункт задания.
8. Учет дополнительных расходов.

Достаточно часто возникают ситуации, когда в себестоимость МПЗ необходимо включить определенные дополнительные расходы. Эти расходы в основном связаны с услугами, оказанными внешними организациями, например транспортировка или хранение. Для учета подобного рода затрат используется документ «Поступление доп. расходов». Открытие этого документа осуществляется через пункт меню «Покупки и продажи – Поступление дополнительных расходов». Ввод нового документа «Поступление дополнительных расходов» желательно осуществлять на основании документа «Поступление товаров и услуг».
Практическое задание №17

1. Добавьте контрагента поставщика «Автобаза №33», счет открыть в новом банке, создайте новый договор с контрагентом «Транспортные услуги», взаиморасчеты по договору ведутся в разрезе расчетных документов.

2. Отразите в бухгалтерском учете дополнительные расходы на сумму 2000,00 руб. за транспортные услуги, оказанные поставщиком «Автобаза №33» в связи с доставкой материалов 18.01.2015г.  НДС – 18% сверху, документ расчетов не указан.

3. Отразите в бухгалтерском учете дополнительные расходы на сумму 1000,00 руб. за транспортные услуги, оказанные поставщиком «Автобаза №33» в связи с доставкой материалов 18.01.2015 г. НДС сверху, документ расчетов не указан.
Выполнение:

1. Открыть справочник «Контрагенты» через меню «Продажи и покупки – Контрагенты». Добавить в список договоров новый договор «Транспортные услуги» заполнив все данные по заданию

2. Открыть пункт меню «Продажи и покупки – Поступление доп. расходов» на основании документа поставки, т.е. заполнить организацию, дату, выбрать контрагента, способ распределения выбрать – «по сумме», ввести сумму расхода. Затем в табличной части нажать кнопку Заполнить, выбрать «Заполнить по поступлению», в открывшемся списке поступлений выбрать поступления от 17.01.2015, по договору «Поставка ТМЦ». Табличная часть документа «Поступление доп. расходов» заполнится автоматически, нажать ОК.
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Рис. 39. Поступление доп. расходов
Аналогично заполнить документ «Поступление доп. расходов» для пункта 3 задания.
Практическое задание

Отразите в бухгалтерском учете оплату задолженности контрагенту «Автобаза №33» по договору «транспортные услуги» от 18.01.2015 г. в разрезе документов расчетов на следующие суммы:
1. По поступлению доп. расходов №Л000001 от 18.01.2015 г. на сумму 2360 руб.

2. По поступлению доп. расходов №Л000002 от 18.01.2015г. на сумму 1180 руб.

Выполнение:

Меню «Банк и касса – Платежное поручение исходящее» – Создать. 
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Рис. 40. Платежное поручение
9. Расчеты в условных единицах.

Практическое задание

Отразите в бухгалтерском учете поступление материалов «СуперКлей» в количестве 10литр. по цене 12$/литр, поставщик – «Поставщик в у.е.», счет открыть в любом банке, договор – «Поставка материалов в у.е.» заключен в USD, вид взаиморасчетов по договору в целом.
Дата поставки – 20.01.2009 г. курс валюты на дату поставки – 60 руб. /USD, НДС – 18% не включен в стоимость.

Выполнение:

1. Добавить в справочник Контрагенты нового поставщика согласно заданию. Расчетный счет у данного контрагента – валютный в USD.
2. Открыть пункт меню «Покупки и продажи – Поступление товаров и услуг» – Поступление – товары.
Практическое задание.

Отразите в бухгалтерском учете оплату контрагенту «Поставщик в у. е.» по договору «Поставка материалов в у. е.» от 25.01.15 на сумму 120 $. курс доллара на дату оплаты 63,55руб./USD
Выполнение:

Меню «Банк и касса – Платежное поручение» – Создать. Заполнить платежное поручение.
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Рис. 41. Оплата поставщику

10. Расчеты с подотчетными документами.

Взаиморасчеты с подотчетными лицами отражаются по счету 71 «Расчеты с подотчетными лицами». Для выдачи денежных средств из кассы под отчет сотруднику вводится документ «Расходный кассовый ордер» и выбирается операция «Выдача подотчетному лицу». Затем оформляется документ «Авансовый отчет».
Практическое задание.

Отразите в бухгалтерском учете выдачу сотруднику Кротову Владу Ивановичу под отчет суммы в размере 2000 руб. 18.01.2015г.

18.01.2015г. Кротов В. И. отчитался по авансовому отчету на сумму 2000 руб. за приобретенные им в магазине материалы: гвозди мебельные в количестве 20 упаковок по цене 100 руб./упак., НДС включен в цену.
Выполнение:

1. Оформить документ «Расходный кассовый ордер» сотруднику Кротову на сумму 2000 руб. Меню «Банк и Касса – Расходный кассовый ордер» – Создать – Вид операции - Выдача подотчетному лицу.
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Рис. 42. Выдача денежных средств подотчетнику

2. Оформить документ «Авансовый отчет». Меню «Банк и касса – Авансовый отчет» – Создать.
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Рис. 43. Авансовый отчет (вкладка Авансы)
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Рис. 44. Авансовый отчет (вкладка Товары)

11. Учет основных средств

Учет основных средств ведется на счете 01 «Основные средства» с детализацией до отдельного объекта основных средств, имеющего свой инвентарный номер.

11.1
Поступление основных средств

Поступление оборудования и отдельных объектов основных средств ведется аналогично товарам. В типовой конфигурации «Бухгалтерия предприятия» под оборудованием понимается как оборудование, требующее монтажа (счет 07 «Оборудование к установке»), так и не требующее монтажа (счет 08»Приобретение объектов основных средств»). НДС в этом случае учитывается обособленно от других ценностей на субсчете 19.01 «Налог на добавленную стоимость при приобретении основных средств».
Практическое задание.

Отразите в бухгалтерском учете поступление от ООО «ПромАвтомат»:

– основного средства «Станок фигурной распиловки» стоимостью 12000 руб. на главный склад от 19.01.2015 г., НДС в т.ч.;
–  оборудования к установке «Комплект подъемного механизма» – 2 комплекта по цене 26000,00 руб. каждый  на главный склад от 20.01.2015 г., НДС в т.ч.
Выполнение:

1. Заполнить справочник «Номенклатура» группу «Оборудование (объекты основных средств)». В этой группе учет ведется по счету 08.04. Для этого открыть меню «Номенклатура и склад – Номенклатура – группа Оборудование (объекты основных средств)» – Создать – «Станок фигурной распиловки»
2. Ввести станок в справочник основные средства для этого войти в меню «Основные средства и НМА – Основные средства» – Создать.
3. Оформить документ «Поступление товаров и услуг», открыв меню «Покупки и продажи – Поступление  - Оборудование» заполнить документ и в табличной части ввести «Станок фигурной распиловки».
4. Для выполнения второй части задания ввести в справочник «Номенклатура – группа Оборудование к установке» – Создать – «Комплект подъемного механизма».
5. Оформить документ «Поступление товаров и услуг», открыв меню «Покупки и продажи – Поступление  - Оборудование» «Комплект подъемного механизма».

11.2 Принятие к учету основного средства.

Для ввода в эксплуатацию основного средства используется документ «Принятие к учету ОС». В шапке документа обязательно указывается организация, в которой вводится в эксплуатацию основное средство. В документе содержится несколько вкладок, на которых указываются соответствующие значения для разных видов учета.
Практическое задание.

Отразите в бухгалтерском учете факт ввода в эксплуатацию основного средства «Станок фигурной распиловки» от 20.01.2015 г.

Затраты относить на счет 20.01
Номенклатурная группа – «Мебель деревянная», статьи затрат – «Амортизация», подразделение – «Производственный цех», срок полезного использования – 10 лет, способ начисления амортизации БУ и НУ – линейный, флажок начислять амортизацию включить для БУ и НУ, станок принимается к учету вместе с вводом в эксплуатацию.
Выполнение:

После оформления поступления основных средств оформить документ «Принятие к учету ОС» для станка:

Меню «Основные средства и НМА – Принятие к учету ОС» – Создать, выбрать операцию – оборудование, а для «Комплекта подъемного механизма» оформлять документ «Принятие к учету ОС» не надо, так как они передаются в монтаж.
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Рис. 45. Принятие к учету ОС (вкладка Основные средства) 
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Рис. 46. Принятие к учету ОС (вкладка бухгалтерский учет)
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Рис. 47. Принятие к учету ОС (вкладка налоговый учет)
11.3 Передача оборудования в монтаж.

Практическое задание.

Отразите в бухгалтерском учете факт передачи в монтаж объекта внеоборотных активов «Подъемно–транспортное устройство». На его создание потребовалось 2 комплекта подъемного механизма. Также в процессе монтажа были использованы два куб. м бруса осиновых. В монтаж оборудование было передано 24.01.2015г.

Выполнение: 
Оформить документ «Передача оборудования в монтаж» для этого открыть меню «Основные средства и НМА – Передача оборудования в монтаж» – Создать. В верхней части документа в объект строительства добавить – Лифт, статья затрат выбрать – материальные расходы, счет учета БУ и НУ 08.03, склад – главный склад. Далее в табличной части добавить в столбце Номенклатура выбором из справочника (предварительно его надо ввести в группу «Оборудование к установке») «Комплект подъемного механизма», а также из группы «Материалы» «Брус осиновый» по заданию.
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Рис. 48. Передача оборудования в монтаж
Практическое задание.

1. Отразите в бухгалтерском учете монтажные работы, выполненные организацией «ООО Монтаж» на сумму 2 000,00 руб., включая НДС.
2. Отразите в бухгалтерском учете факт принятия к учету объекта строительства «Лифт». Оборудование принято к учету 25.01.2015г, метод начисления амортизации – линейный как в БУ, так и в НУ, срок полезного использования: для БУ – 120 мес., для НУ – 120 мес.
Выполнение:

1. Для выполнения первого пункта задания необходимо заполнить в справочнике «Контрагенты» нового контрагента «ООО Монтаж», открыв для этого меню «Покупки и продажи – Контрагенты» – Создать. 
2. Ввести наименование, в строке Банковский счет данные по расчетному счету и Банку ввести произвольные, основной договор изменить на договор «Монтажные работы», вид договора выбрать – с поставщиком, взаиморасчеты ведутся – по договору в целом. 
3. В справочнике «Номенклатура – группа Услуги» – Создать «Монтажные работы» и обязательно подключить флажок услуги. 
4. Затем оформить документ «Поступление товаров и услуг», открыв для этого меню «Покупки продажи – Поступление - Услуги». 
5. Ввести организацию, контрагента «ООО Монтаж». В табличной части открыть закладку «Услуги» и добавить услугу «монтажные работы», счет затрат БУ – 26.
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Рис. 49. Поступление товаров и услуг
6. Далее оформить документ «Платежное поручение» для оплаты монтажных работ. Меню «Банк и касса – Платежное поручение» – Создать.

Для выполнения второго пункта задания открыть меню «Основные средства и НМА – Принятие к учету ОС» – Создать – выбрать операцию «Объекты строительства». Ввести дату, выбрать объект строительства – и нажать Рассчитать суммы, в табличной части ввести в справочник ОС – «Лифт грузовой» и заполнить все закладки по заданию.
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Рис. 50. Принятие к учету ОС (вкладка Основные средства)
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Рис. 51. Принятие к учету ОС (вкладка бухгалтерский учет)
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Рис. 52. Принятие к учету ОС (вкладка налоговый учет)

12. Учет затрат на производство

Под учетом затрат будем понимать учет материальных затрат. МПЗ может быть передано в производство, так и для внутреннего потребления. Учет материальных затрат всегда ведется в количественном и суммовом выражении. Учет количества позволяет контролировать остатки сырья, материалов, полуфабрикатов переданных со склада в производство. Суммовой учет позволяет выяснить на какую сумму были переданы материалы, то есть определить какова часть материальных затрат в конечной себестоимости продукции (услуги).
12.1 Перемещение МПЗ
Передача материалов в производство осуществляется с использованием документа «Требование – накладная». Обращение к документу осуществляется через меню «Производство – Требование – накладная».
Практическое задание.

Отразите в бухгалтерском учете передачу со склада в Производственный цех материалов со следующими параметрами:
Счет затрат – 20.01 «основное производство». Аналитика – «Производственный цех», «Мебель деревянная», «Материальные затраты».
	Дата 28.01.2009г.
	«Брус осиновый» в количестве 5 куб.м.;

	
	«Плита декор» 5 кв.м.;

	Дата 29.01.2009г.
	«Брус осиновый» в количестве 10 куб.м.;

	
	«Плита декор» 17 кв.м.;

	
	«СуперКлей» – 6 л.;

	
	«Гвозди мебельные» – 12 упак.;


Выполнение:

1. Перед выполнением задания необходимо проверить наличие данных материалов на складах. Для этого сформировать отчет – Оборотно-сальдовая ведомость по счету 10.01, задав период с 01.01.2015 по 31.01.2015 г. Меню «Отчеты – Оборотно-сальдовая ведомость по счету» – выбрать счет 10.01.
2. Отпустить материалы в производство. Открыть меню «Производство – Требование-накладная» – Создать. Ввести материалы по заданию на вкладке материалы и затем заполнить вкладку счет затрат:
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Рис. 53. Требование-накладная (вкладка материалы)
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Рис. 54. Требование-накладная (вкладка Счета затрат)

13. Выпуск продукции

Выпуск продукции отражается с помощью документа «Отчет производства за смену». Обращение к документу осуществляется через меню «Производство – Отчет производства за смену». Счет затрат БУ по выпуску продукции или оказанию услуг – 20 или 23, для подразделений основного производства – 20, для вспомогательного производства счет – 23. Значение счет затрат налогового учета заполняется автоматически.
Практическое задание.

Отразите в бухгалтерском учете отчет производства за смену 04.02.2015 г. со следующими показателями. Склад – главный склад, подразделение организации – Производственный цех, продукция – «Комод» (добавить в группу Продукция), количество 5шт., Цена (плановая) – 3800 руб., номенклатурная группа – мебель деревянная, счет учета 43, счет затрат – 20.01

Выполнение:

1. Для выполнения задания важным является регистр сведений «Цены номенклатуры». Данный регистр является периодическим и хранит сведения о цене и валюте номенклатуры в разрезе типов цен. Прежде чем вносить сведения в регистр сведений, необходимо ввести данные о номенклатуре и возможных типах цен. Сведения о номенклатуре вносятся в справочник «Номенклатура», а сведения о возможных типах цен вносятся в справочник «Типы цен номенклатуры», открыть меню «Номенклатура и склад – Типы цен номенклатуры». Ввести значения по рисунку:
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Рис. 55. Типы цен номенклатуры
Важной особенностью справочника является возможность указания не только типа цен, но и возможность указания порядка учета НДС. 
2. Оформить документ «Отчет производства за смену» через меню «Производство – Отчет производства за смену»
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Рис. 56. Отчет производства за смену
Практическое задание.

1. Добавьте плановый тип цен. Установите его в качестве плановой цены производства. Добавьте в регистр сведений «Цены номенклатуры» запись о плановой цене:
– Стеллаж – 3000 руб.

– Комод – 4500 руб.

2. Отразите в бухгалтерском учете отчет производства за смену (08.02.2009г.) со следующими показателями:
– Склад – «Главный склад»;
– Подразделение организации – Производственный цех;
– Продукция – «Стеллаж»;
– Количество – 8 шт.;
– Номенклатурная группа – мебель деревянная;
– Счет учета – 43;
– Счет затрат – 20.01.
Выполнение:

Для выполнения пункта 1 задания открыть меню «Номенклатура и склад – Установка цен номенклатуры». Укажите цены в соответствии с рис. 57.
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Рис. 57. Установка цен номенклатуры
Для выполнения пункта 2 открыть меню «Производство – Отчет производства за смену» – Создать.
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Рис. 58. Отчет производства за смену

14. Реализация продукции, товаров и услуг.

Операции по продаже произведенной продукции, товаров и услуг осуществляется с помощью документа «Реализация товаров и услуг» в меню «Продажа – Реализация товаров и услуг».
Практическое задание.

Отразите в бухгалтерском учете реализацию продукции от 11.02.2015 г. контрагенту «Покупатель мебели» по договору «покупка мебели №1» Склад – «Главный склад», Продукция – «Комод», количество – 4 шт., цена 5 000,00 руб., НДС – 18%(сверху), счет учета – 43.
Выполнение:

При решении обратить внимание на договор с контрагентом. Он должен быть заключен с покупателем. В случае если отгрузка происходит после поступления денежных средств, то имеет смысл предварительно выписать контрагенту счет на оплату через меню «Покупки и продажи – Счет на оплату покупателям» – Создать. По ходу заполнения документа «Счет» добавить в справочник «Контрагенты» контрагента в группу «Покупатели» – «Покупатель мебели», добавив расчетный счет в банке произвольными данными и договор с покупателем «Покупка мебели №1»
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Рис. 59. Счет на оплату покупателю
Сформировать документ «Реализация товаров и услуг» в меню «Покупки и продажа – Реализация товаров и услуг», нажав кнопку Реализация, выбрав операцию «Товары». 

16. Формирование книги покупок и книги продаж. Завершение периода (месяца)

Практическое задание.

Сформировать книгу покупок на конечную дату месяца за январь и за февраль 2009 года.

Выполнение:

Для формирования Книги покупок проверить наличие введенных счетов-фактур в документах «Поступление товаров и услуг» и «Поступление доп. Расходов». Меню «Покупка и продажа – Поступление товаров и услуг». В каждом из документов ввести счет-фактуру нажать ОК.
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Рис. 60. Формирование счетов-фактур
Аналогично ввести счет-фактуру в документе «Поступление доп. Расходов».  На основе сформированных счетов-фактур формируем записи в книгу покупок: меню «Покупки и продажи – Счета-фактуры полученные - Отчеты – Книга покупок». Ввести дату – последний день месяца, за который надо сформировать записи и в табличной  части нажимаем Заполнить, документ автоматически заполняется.
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Рис. 61. Формирование записей книги покупок
Практическое задание.

Сформировать книгу продаж за февраль.

Книга продаж формируется аналогичным образом, но с использованием меню «Продажа»

Выполнение: 

Для формирования Книги продаж проверить наличие введенных счетов-фактур в документе Реализация товаров и услуг, а затем заполнить документ Формирование записей книги продаж через меню «Покупки и продажа – Счета-фактуры выданные – Отчеты – Книга продаж».

15. Заработная плата

Для ведения кадрового учета в программе предусмотрены следующие документы: «Прием на работу в организацию», «Кадровое перемещение организаций» и «Увольнение из организаций». Рассмотрим заполнение документа «Прием на работу в организацию».

Практическое задание.

Отразить в бухгалтерском учете прием на работу следующих сотрудников:
	ФИО
	Васильев Андрей Петрович
	Оболенская Галина Сергеевна
	Михайлова Светлана Владимировна
	Кротов Влад Иванович

	Должность
	Директор
	Бухгалтер
	Кассир
	водитель

	Подразделение организации
	АУП
	Бухгалтерия
	Бухгалтерия
	Производственный цех

	Дата приема на работу
	01.01.2015
	01.01.2015
	01.01.2015
	01.01.2015

	Кол-во детей
	1
	2
	2
	1

	Паспортные данные
	92 07 613615
	92 05 174286
	92 03 586133
	92 04 123654

	Оклад
	9000
	7000
	4000
	5000

	Тип вычета
	400
	400
	400
	400

	Статья затрат на отчисление с ФОТ
	Отчисления на соц. нужды

	Счет затрат
	26
	20

	Общехоз. расходы
	Затраты на оплату труда
	-

	Виды номенклатуры
	 
	Производство мебели


Выполнение:

1. Открыть меню «Сотрудники и зарплата – Физические лица» – Создать.
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Рис. 62. Справочник физические лица
Дата рождения произвольная. 
Аналогично заполнить данные остальных сотрудников. После этого заполнить справочник Сотрудники теми же данными. При вводе данных необходимо предусмотреть налоговые вычеты на детей. Строка Налог на доходы.
Прием на работу оформляется соответствующим документом «Сотрудники и зарплата – Прием на работу»– Создать.
[image: image72.png]TNpuem Ha paGoty 0000-000001 ot 01.01.2015
(Tioomscm n sacpue] [ | 3 Moosecns | & Mo~

Boe zercrmnn «| (2)

BCIPSNCTF o P

TMompasnenerwe: (AYT

e Q) OmmeTcTBeroi: Do Bnammiposies Porm

Q)

Tomoocn:  (Bupexp

Q)

Comymunc (Bacures apen Prpomm

Q)

e (T

oo 0101205 8]

Hawcnerun
@ Loseams | X | & &

T

Yenosua W1Dummm&:m PaBoTel, NoNHaR SAHATOCTS

Pyxosomens: |Bacumbes Anapeit Metposins

hmm:‘





Рис. 63. Прием на работу сотрудников
Для учета расходов по оплате труда необходимо заполнить справочник «Способы отражения заработной платы в регламентированном учете». Меню «Сотрудники и зарплата - Способы отражения заработной платы в регламентированном учете». Привязка счета учета расходов делается к подразделениям предприятия.
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Рис. 64. Способы отражения заработной платы в регламентированном учете

Расчет заработной платы и НДФЛ

Практическое задание.

Отразите в бухгалтерском учете начисление заработной платы. Для начисления зарплаты в системе следует провести следующие регламентные операции:

1. Провести расчет зарплаты с учетом корректировок отработанного времени и рассчитать НДФЛ. 

2. Рассчитать сумму ЕСН по предприятию и сумму платежей по ОПС с сотрудников. 

Выполнение: 

1. Введите новый документ «Начисление зарплаты» (меню Сотрудники и зарплата – Начисление зарплаты» – кнопка Создать). 
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Рис. 65. Начисление зарплаты
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Рис. 66. Начисление зарплаты. НДФЛ
Проведите документ и закройте форму.
2. Расчет ЕСН
Все взнося рассчитываются автоматически с начислением зарплаты. Проверить начисление взносов на вкладке ВЗНОСЫ.
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Рис. 67. Расчет Взносов
Отражение зарплаты в регламентированном учете

Практическое задание. 

Отразить начисленные суммы на счетах бухгалтерского и налогового учета и оформить документ «Зарплата к выплате».

Выполнение: 
Выдача заработной платы оформляется документом «Ведомости в кассу». 

Заполнить – Списком работников  -  Провести и закрыть.
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Рис. 68. Зарплата к выплате
Затем оформляем расходный кассовый ордер на каждого работника.

В качестве ведомости выбираем «Зарплата к выплате организаций». Нажать ОК.

Закрытие месяца

Практическое задание.

Оформить процедуру завершения периода. Оформить документ «Закрытие месяца».
Выполнение: 
1. Откройте список документов Закрытие месяца. Для этого войти  в меню «Учет, налоги и отчетность – Закрытие месяца» 

2. Указать месяц закрытия и нажать кнопку Выполнить закрытие месяца.
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Рис. 69. Закрытие месяца

17. Формирование бухгалтерской отчетности

После закрытие месяца можно формировать отчетность меню «Учет, налоги, отчетность – Регламентированные отчеты». Выбирается вид отчета и период его составления. Нажимается кнопка Заполнить.
Практическое задание.

Сформировать бухгалтерский баланс.
Выполнение: 

Меню «Учет, налоги, отчетность – Регламентированные отчеты – Бухгалтерская отчетность» - нажать Открыть. Заполнить Бухгалтерский баланс на 31.01.2015 года. 
Задания для самостоятельной работы

1. В справочнике «Контрагенты» создать элемент:– в группе «Покупатели» – «Ростстрой» (остальную информацию об организации придумать самостоятельно);

– в группе «Поставщики» – Лесопильный завод (остальную информацию об организации придумать самостоятельно).

2. В справочнике «Номенклатура» создать элемент в группе «Продукция»: «Двери деревянные», единицы измерения «шт.», ставка НДС – 18%, плановая себестоимость 400 р., отпускная цена 500 р.

3. В справочнике «Материалы» создать элемент: «Доски дубовые», единицы измерения «куб. метр», ставка НДС – 18%.

4. Оформить поступление материалов от Лесопильного завода: «Доски дубовые» – 10 м3 по 100 рублей.

5. Оформить документ «Счет-фактура полученный» на основании документа «Поступление материалов».

6. Оформить документ «Платежное поручение» на основании документа «Поступление материалов». Учесть фактическое перечисление денежных средств.

7. Оформить перемещение материалов в производство: «Доски дубовые» – 10 м3.

8. Оформить передачу готовой продукции на склад: «Двери деревянные» – 5 шт.

9. Оформить отгрузку продукции «Ростсрою»: «Двери деревянные» – 4 шт.

10. Оформить документ «Счет-фактура выданный» на основании Отгрузки товаров, продукции».

11. Учесть фактическое перечисление денежных средств.

12. Сформировать журнал-ордер по счету «51».

13. Сформировать оборотно-сальдовую ведомость за текущий месяц.
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